


SREDIŠNJA SLUŽBA


ADMINISTRATIVNI I POMOĆNO-TEHNIČKI POSLOVI


Poslovi radnog mjesta vozača – dostavljača:

- obavlja prijevoz ravnatelja, pomoćnika ravnatelja, stručnih radnika na stručne sastanke i drugo 
- brine o redovnom i izvanrednom održavanju službenog automobila Zavoda, te operativnim poslovima s tim u vezi
 - odrađuje poslove vezano uz redovnu godišnju registraciju automobila 
- vodi evidenciju o svim vozilima Zavoda, te podnosi zahtjev ovlaštenom referentu nabave za ishođenje dokumentacije potrebne za redovni godišnju registraciju automobila 
- vodi evidenciju o korištenju vozila, pregledava vozilo i brine se o njegovoj ispravnosti i čistoći 
- dostavlja redovnu poštu 
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda i/ili pomoćnika ravnatelja 
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