Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj 120/16,
114/22, 48/26) i &lanka 42. stavka 1. totka 10. Statuta Hrvatskog zavoda za socijalni rad
(,,Narodne novine® broj 134/22, 9/24, 140/24, 136/25), ravnateljica Hrvatskog zavoda za
socijalni rad, dana 14. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se postupci, pravila i uvjeti nabave roba, usluga i radova za potrebe Hrvatskog zavoda
za socijalni rad (u daljnjem tekstu: Hrvatski zavod za socijalni rad), &ija je procijenjena
vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00
eura bez PD'V-a za radove.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova iz stavka 1. ovoga ¢lanka, osim odredbi
ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vaZeéi zakonski i podzakonski propisi te
interni akti Hrvatskog zavoda za socijalni rad koji se odnose na pojedini predmet nabave, uz
0sobito postivanje nadela javne nabave.

(3) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na sludajeve izuzeéa koja vrijede za ugovore javnoj nabavi
sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016).

(4) Hrvatski zavod za socijalni rad mo¥e iznimno sklopiti ugovor ili uputiti narudzbenicu i bez
provodenja postupka jednostavne nabave kada je to nuZno iz razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, uz pisano obrazloZenje voditelja/upravitelja/éelnika
ustrojstvene jedinice i suglasnosti voditelja SluZbe za javnu nabavu. O postupanju, SluZba za
javnu nabavu sastavlja sluZbenu biljesku &iji je sastavni dio pisano obrazloZenje
voditelja/upravitelja/Celnika ustrojstvene jedinice.

(S) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znafenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na mugki i Zenski spol.

IL POIMOVI I KOMUNIKACIJA U POSTUPKU

Clanak 2.
(1)U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedeée znacenje:
1. NadleZna ustrojstvena jedinica je unutarnja ustrojstvena jedinica Hrvatskog zavoda za
socijalni rad (Sektor/stuzba u Sredi¥njoj stubi, Zupanijska sluzba, podruéni ured) keja podnosi
zahtjev za planiranje postupaka jednostavne/javne nabave te podnosi zahtjev za provodenje

postupka nabave,

2. Slu¥ba za javnu nabavu je unutarnja ustrojstvena jedinica Hrvatskog zavoda za socijaini rad
u Sredignjoj sluzbi, Sektoru za financije, raunovodstvo i javnu nabavu koja priprema i provodi



postupke nabave te izraduje plan nabave i registar ugovora u suradnji sa Sluzbom za financije i
radunovodstvo,

3.Predmet nabave mogu biti robe, usluge ili radovi, a odreduje ga nadleZna usirojstvena
jedinica Hrvatskog zavoda za socijalni rad na nadin da isti predstavlja tehnicku, tehnoloska,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu,

4. Plan nabave je dokument koji sadrZi podatke o predmetima nabave koje ¢e Hrvatski zavod
za socijalni rad nabaviti u kalendarskoj godini,

5. Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost koju Hrvatski zaved za socijalni rad kao
naruditelj okvirno dodjeljuje predmetu nabave prije podetka postupka, na temelju dosadadnjeg
javnonabavnog iskustva i trZifnih kretanja cijene predmetne nabave. Procijenjena vrijednast
nabave izraZava se bez PDV-a,

6. Zahtjev za nabavu je dokument kojim na temelju planiranih financijskih sredstava i Plana
nabave nadleZna ustrojstvena jedinica tra¥i nabavu roba, usluga ili radova. Zahtjev minimalno
sadrZi podatke o predmetu nabave 1 kolidini te freba biti dostavljen od
voditelja/upravitelja/Celnika ustrojstvene jedinice,

7. NarudZbenica je dokument koji Hrvatski zavod za socijalni rad kao kupac izdaje dobavljatu,
s definiranom kolid¢inom i vrstom robe, usluge ili radova. NarudZbenicu potpisuje ravnatelj
Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili osoba koju ravnatelj ovlasti internom Odlukom,

8. Ugovor je dokument u pisanom obliku izmedu Hrvatskog zavoda za socijalni rad kao
naruditelja i ugovaratelja £iji je predmet isporuka robe, pruzanje usluga ili izvodenje radova, a
sklopljen sukladno uvjetima provedenog postupka nabave. Ugovor potpisuje ravnatel
Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili osoba koju ravnatelj ovlasti internom Odlukom,

8. Odluka o podetku postupka i imenovanju ovlaStenih predstavnika Hrvatskog zavoda za
socijalni rad u postupku nabave je dokument kojim se imenuju osobe zaduZene za pripremu i
provedbu postupka nabave te kojim se pokrede postupak nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 bez PDV-a. Gdluku potpisuje ravnatelj
Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili osoba koju ravnatelj ovlasti internom Odlukom,

10. Poziv na dostavu ponude je akt koji sadiZi sve bitne uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave, ugovaranje i realizaciju nabave.

11. Izjava o spredavanju sukoba inferesa je obrazac kojeg su svi ¢lanovi struénog povjerensiva
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: struéno povijerenstvo)
obvezni popuniti i potpisati. U svim ostalim sludajevima na sukob interesa se na odgovarajuéi
nain primjenjuju odredbe ZIN 2016 i zakona kojim se ureduje sprje¢avanje sukoba izmedu
privatnog i javnog interesa u obnaSanju javnih duZnosti i obveznika postupanja prema tom
zakonu.

Clanak 3.

1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronitkih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronitka te
njihova kombinacija ukoliko je potrebno.
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2) Elektronitkim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elekironi&ki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava, odnosno elektronitka posta Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

IIL. NACELA NABAVE
Clanal 4.

(1) Hrvatski zavod za socijalni rad je u primjeni ovoga Pravilnika v odnosu na sve gospodarske
subjekle obvezan poStovati nadelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i
nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proiziaze, kao $to su nagelo trZifnog
natjecanja, nadelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjemnosti i nacelo transparentnosti.

(2) Nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ZIN 2016 ili
izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u
Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOIN RH) ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi
u nepovoljan poloZaj.

(3) Hrvatski zavod za socijalni rad je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na naéin koji
omoguéava udinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(4) Hrvatski zavod za socijalni rad je duZan provoditi nabavu roba, usluga i radova s paZnjom
dobroga gospodarstvenika, pri tom vodeéi raduna o racionalnom i wéinkovitom troSenju
dodijeljenih sredstava na nadin da roba, usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

V. SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Hrvatski zavod za socijalni rad obvezan je poduzeti prikladne mjere da uinkovito sprijedi,
prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo
narusavanje trZi¥nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima, sukladno vaZedim odredbama ZIN 2016.

Clanak 6.

(1) Sukob interesa izmedu Hrvatskog zavoda za socijalni rad kao naruditelja i gospodarskog
subjekta obuhvaéa situacije kada predstavnici Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili pruZatelja
usluga sluzbe nabave koji djeluju u ime Hrvatskog zavoda za socijalni rad, koji su ukijuceni u
provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili
neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik naruéitelja istodobno obavlja upravljatke poslove u gospodarskom subjektu,
ili

2. ako je predstavnik naruéitelja viasnik postovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od
0,5 %.

2) Predstavnikom naruéitelja u smislu ovoga €lanka smatra se:
1. ravnatelj Hrvatskog zavoda za socijalni rad,
2. €lan upravnog, upravljakog i nadzornog tijela Hrvatskog zavoda za socijalni rad,



3. &lan strutnog povjerenstva za javnu nabavu,

4. druga osoba koja je ukljutena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlutivanje Hrvatskog
zavoda za socijalni rad u postupku nabave i

5. osobe iz todaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djelsju u ime
Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

(3) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga Elanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, &lan
zajednice, podugovaratelj { drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja,

Clanak 7.

Odredba Elanka 6. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuéi nadin na srodnike
po krvi u pravoj liniji ili u pobodnoj liniji do detvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog
stupnja, bradnog ili izvanbratnog druga, bez obzira na to je 1i brak prestao, te posvojitelje i
posvojenike (u daljnjem teksti: povezane osobe) predstavnika naruditelja iz ¢lanka 6. stavka 2.
ovoga Pravilnika,

Clanak 8.

Prijenos udjela u vlasnidtvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjeavanju sukoba interesa ne utjede na sukob interesa u smislu &lanka 6. ovoga
Pravilnika.

Clanak 9.

Iznimno od odredbi ¢lanka 6. i 7. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako predstavnik
narulitelja iz &lanka 6. stavka 2. togaka 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezana osoba iz
glanka 7. ovoga Pravilnika obavlja upravljagke poslove u gospodarskom subjektu po polofaju,
odnosno kao sluZbeni predstavnik nekog narugitelja, a ne kao privatna osoba.

Clanak 10.

1) Predstavnici Hrvatskog zavoda za socijalni rad kao naruditelja obvezni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

2) Hrvatski zavod za socijalni rad je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

l. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik naruditelja iz &lanka 6. stavka 2. togke 1, i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezane
osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgadanja
ako nastupe promjene i

2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak nabave navesti popis gospodarskih subjekata

s kojima je predstavnik narufitelja iz tlanka 6. stavka 2. u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje,

Clanak 11.

1) Predstavnik naruditelja iz ¢lanka 6. stavka 2. toéaka 2. do 5. ovoga Pravilnika obvezan je
odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz



provedbe postupka javne nabave te o tome obavijestiti ravnatelja Hrvatskog zavoda za socijalni
rad.

2) U sluéaju iz stavka 1. ovoga &lanka, ravnatelj Hrvatskog zavoda za socijalni rad osigurava
da predstavnik narugitelja prestane sa svim aktivnostima u postupku nabave, odreduje drugu
osobu predstavnikom naruditelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku
nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji tijek
istog postupka.

3) U sluaju sukoba interesa predstavnika naruéitelja iz Slanka 6. stavka 2. toCke 1. ovoga
Pravilnika, kao i u sluéaju sukoba interesa predstavnika narugitelja iz ¢lanka 6. stavka 2, toéaka
2. do 5. ovog Pravilnika &ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguée ili se
izuzimanjem iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moZe odgovarajude otkloniti sukob interesa, a nakon
odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, postupak javne nabave ce se
poni&titi,

Clanak 12.

Ugovor o javnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovog poglavlja Pravilnika koji se odnosi
na sukob interesa je nidtetan.

V.PLAN NABAVE

Clanak 13.

(1) Provodenje postupaka jednostavne/javne nabave te izdavanje narudibenica/sklapanje
ugovora za potrebe Hrvatskog zavoda za socijalni rad temelji se na Planu nabave.

(2) Hrvatski zavod za socijalni rad za svaku kalendarsku godinu donosi Plan nabave koji
sadrZava podatke sukladno vaZeéim propisima te ga aZurira prema potrebi.

(3) U Plan nabave i registru ugovora unose se svi predmeti nabave &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veéa od 5.000.00 eura bez PDV-a,

(4) Jednostavna/javna nabava za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veda od S.000,00 eura bez PDV-a moZe se provesti samo ako je predvidena Planom
nabave.

(5) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je
Hrvatski zavod za socijalni rad sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izazeca
od primjene ZIN 2016 propisanih &lancima 33. i 34. ZIN 2016 s obrazloZenjem razioga
za izuzede.

(6) Plan nabave i registar ugovora te svije njihove kasnije promjene, Hrvatski zavod za
socijalni rad je obvezan objaviti u EOJN RH.

VI. PREDMET NABAVE
Clanak 14.

{1)Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
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(2)Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavija tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivio odredivu cjelinu.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku podetka postupka jednostavne
nabave. Izrafunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-
a, ukljuujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora, ito se izrigito odreduje u
dokumentaciji o nabavi.

VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA 1 RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE ILI JEDNAKE OD 15.000,00 EURA BEZ
PDV-A

Clanak 15.

(1) Zanabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00
eura bez PDV-a, putem elektronicke poste Hrvatskog zavoda za socijalni rad zatrait e
se ponuda jednog gospodarskog subjekta. Ponuda se moZe zatraZiti 1 od vide
gospodarskih subjekata.

(2) NadleZna ustrojstvena jedinica uz zahtjev za nabavu iz stavka 1. ovog &lanka moZe
priloZiti i ponudu za traZeni predmet nabave. Podtujuéi nadelo ekonomitnosti priloZena
ponuda se moZe prihvatiti, bez da SluZba za javnu nabavu traZi ponudu tog gospodarskog
subjekta. Ponuda mora biti valjana i u skladu s predmetom nabave. Valjanost ponude
prvo provjerava voditelj/upravitelj/Selnik ustrojstvene jedinice koja dostavlja zahtjev za
nabavuy, a zatim zaposlenik Sluzbe za javau nabavu.

(3) Rok za dostavu ponude iz stavka 1. ovog &lanka je najmanje 2 dana od dana zaprimanja
poziva na dostavu ponude putem elektronigke poste gospodarsicom subjektu.

(4)  Pripremu i provedbu postupka provode djelatnici Sluzbe za javnu nabavu.

(5) Postupak iz stavka 1. ovog &lanka zapotinje zaprimanjem zahtjeva nadleZne ustrojstvene
jedinice za nabavu, a zavriava danom izdavanja narudbenice ili sklapanjem ugovora.

(6)  Ovisno o prirodi posla izdat ¢e se narudZbenica ili sklopiti ugovor.

(7} Odmah po zaprimanju ponude, Hrvatski zavod za socijalni rad moZe izdati narudzbenicu
odnosno sklopiti ugovor, neovisno o trajanju roka iz stavka 3, ovoga &lanka.

VIIL POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 16.

(1)Postupak jednostavne nabave &jja je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 ewra bez
PDV-a, provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a
manje ili jednake od 25.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vede od



15.000,00 eura bez PDV-a, a manje ili jednake od 45.000,00 eura bez PDV-a, odabiru se tri
gospodarska subjekta kojima se upuéuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, u slutaju Zurnosti ili drugih opravdanih razloga te ako
na tr¥istu u trenutku nabave nema tri gospodarska subjekta koji isporuéuju robu, pruzaju usluge
ili izvode radove koji su predmet nabave, Hrvatski zavod za socijalni rad moZe zatraZiti
dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

(4) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura
bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, Hrvatski zavod za socijalni rad je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u
EQJN RH, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

(5) Iznimno od st. 4, ovoga &lanka, Hrvatski zavod za socijalni rad nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ved ga
provodi sukladno stavku 2. ovog &lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenoin
postupku jednostavae nabave, pod uvjetormn da pogetni ugovorni uvijeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrditi, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnigkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva.

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Hrvatski zavod za socijalni rad
nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(6) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VIIL 1. Pokrefanje postupka

Clanak 17.

(1)Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika pokrece se odlukom ravnatelja
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o podetku postupka i imenovanju struénog povjerenstva za
pripremu za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: strucno
povjerenstvo).

{2) Struéno povierenstvo iz stavka 1. ovog Elanka se sastoji od najmanje dva &lana, s time da
jedan ¢lan struénog povierenstva mora posjedovati vazeci certifikat u podrudju javne nabave.



(3) Clanovi struénog povijerenstva za javnu nabavu ne moraju biti zaposlenici Hrvatskog
zavoda za socijalni rad,

(4) Odluka iz stavka 1. ovoga ¢lanka uz imenovanje struénog povjerenstva obvezmno sadr¥ava i
opis predmeta nabave, keiterij za odabir ponude, procijenjenu vrijednost nabave te ostale
potrebne podatke.

VIII. 2. Poziv na dostavu ponude
Clanak 18.

(1) Poziv za dostavu ponuda sadrZi podatke o naruéitelju, opis predmeta nabave, troskovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, nagin dostave ponude te ostale
potrebne podatke.

VIII. 3. Rok za dostavu penude
Clanak 19.

(1)  Rok za dostavn ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave poziva na dostavu ponuda
u EOJN RH. [znimno, rok za dostavu ponuda moZe biti i kraéi od 5 dana ako je po ocjeni
stru€nog povjerenstva kraéi rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(2) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenje ili izmjenu
poziva na dostavu ponuda. Hrvatski zavod za socijalni rad ée odgovor na zatra¥ena
objasnjenja ili izmjene staviti na raspolaganje na jednak nadin na koji je poslao poziv na
dostavu ponuda,

(3)  Hrvaiski zavod za socijalni rad moZe produZiti rok za dostavu ponude, o demu je duzan
na jednak nadin obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je upuéen poziv na dostavu
ponude,

(4) U sluaju da na upuéeni poziv na dostavu ponude ne pristigne niti jedna ponuda,
produZuje se rok za dostavu ponude ili se postupak ponavija, ako i dalje postoji potreba
za predmetnom nabavom.

(5) Clanovi strudnog povjerenstva moraju osigurati uvjete za oduvanje integriteta podataka i
tainost ponuda.

VIIL 4. Kriterij za odabir ponude
Clanak 20.
(1) Kaiterij za odabir ponude ja najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni
ponude bez PDV-a,

(3) Ako je cijena najpovolinije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne
prelazi pragove jednostavne nabave, takva ponuda se mo¥e prihvatiti ako Hrvatski
zavod za socijalni rad ima ili ée imati osigurana sredstva.



(4) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti usporedivi podaci, primjerice: kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativai trokovi, ekonomifnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i sl i u zapisniku je potrebno obrazloZiti
razloge zbog kojih je ponuda izabrana.

(5) Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ée se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

VIII. 5. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 21.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuyju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda moZe se od ponuditelja zatraZiti pojadnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili poja¥njenje dokaza, prihvat ispravka radunske
pogregke, obrazloZenje neuobitajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude,
dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na &iju se sposobnost ponuditelj
oslanja ili drugo otitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude. Takvo postupanje
ne srnije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterjjern za odabir ponude ifi ponudenim
predmetom nabave.

(4) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji
sadrZava podatke o postupku odnosno naziv gospodarskih subjekata kojima je upuéen
poziv na dostavu ponuda, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda 1
dostavljenim dokazima, prijedlog odluke o odabiru/ponistenju vz obrazloZenje te ostale
potrebne podatke za odabir ponude.

(5) Ako temeljem poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja wjedno
ispunjava sve uvijete iz poziva za dostavu ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda se
ne mora sastavljati.

(6) Zapisnik potpisuju &lanovi struénog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o
odabiru/ponistenju.

(7) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoenja odluke Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Clanak 22.

(1) Struéno povjerenstvo ée odbiti ponudu ako utvrdi da je ponuda nepravilna, neprihvatljiva ili
neprikiadna.

(2) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ifi je
primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupeiji iti



nije rezultat trZi¥nog natjecanja ili je struéno povjerenstvo utvrdilo da je izuzetno niska il se
radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreske.

(3) Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave,
odnosno osiguranih novéanih sredstva za nabavu, odnosno pragove jednostavme nabave
odredene &lankom 16. stavkora 2. 1 4. ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava
kriterjje za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi
da je u sukobu interesa.

(4) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer bez
znadajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Hrvatskog zavoda za socijaini rad
propisane dokumentacijom o nabavi/pozivom na dostavu ponude.

VIII. 6. Donofenje odluke o odabiru/odluke o poniStenjn

Clanak 23.

(1) Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka jednostavae nabave donosi ravnatelj Hrvatskog
zavoda za socijalni rad najkasnije u roku od 15 dana od dana otvaranja ponuda, osim ako je
drugatije odredeno pozivom na dostavu ponuda,

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude i o ponidtenju postupka jednostavne nebave EUR,
sadrZi podatke o predmetu nabave za koji se donosi odluka, naziv ponuditelja &ija je
ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge odabira/odbijanja/ponistenja,
datum donoSenja te ostale podatke.

(3) Hrvatski zavod za socijalni rad je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su
dostavili ponudu o rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavorn Odluke o odabiru il
poni$tenju postupka jednostavne nabave.

(4) Odluka o odabiru ili poni§tenju postupka jednostavne nabave se objavljuje u BOJN RH i
smatra se dostavljena svim sudionicima postupka jednostavne nabave istekom dana u
kojem je objavljena.

-

(5) Hrvatski zavod za socijalni rad moZe ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
roka za dostavu ponude, a prije donoSenja Odluke o odabirz bez posebnog pisanom
obrazloZenja.

(6) Hrvatski zavod za socijalni rad je obvezan ponititi postupak jednostavne nabave: ako nije
zaprimljena nijedna ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne precstane nijedna valjana
ponuda, ako su sve ponude znatno vede od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih
sredstava, ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moZe na drugi nadin otkloniti i ako je to
potrebno radi zadtite javnog interesa.

VIIL 7. Rok mirovanja i izvrinost odluke
Clanak 24.

(1) Hrvatski zavod za socijalni rad ne smije sklopiti ugovor o javnoj nebavi u roku od 3 dana
od dana dostave odluke o odabiru (rok mirovanja).

{2) Rok mirovanja se ne primjenjuje ako je u postupku jednostavne nabave sudjelovao samo
jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno odabrana.



“

(3) Odluka o odabiru postaje izvina:

-istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,

~dostavom odluke o prigovora podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor,

-dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje,

(4) Postupak nabave miruje do izvrinosti odluke o odabiru te Hrvatski zavod za socijalni rad ne
smije sklopiti, potpisati ni izvrSavati ugovor o nabavi. Ako je na dan izviSnosti odluke o
odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je ugovor o nabavi sklopljen na dan
dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o produZenju roka valjanosti ponude te jamstva za
ozbiljnost ponude sukladno produZenom roku valjanosti ponude ako je traZeno u postupku. U
svrhu dostave izjave i jamstva, Hrvatski zavod za socijalni rad odreduje primjeren rok.

(5) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave postaje izviina:
-istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,

-dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovory, ako je na odluku izjavljen prigovor.

IX. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 25.

(1) Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV
iz &lanka 16. st. 2. i 4. ovog Pravilnika, svaki gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu ima
pravo podnijeti prigovor Hrvatskom zavodu za socijalni rad, u roku od 3 dana od dana dostave
odluke o odabiru ili odluke o ponitenju.

(2) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne
nabave u EOIN RH, a u protivinom ¢e se odbaciti.

(3) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00
eura bez PDV-a, prigovor nije dopusten.

Clanak 26.

(1) Prigovor iz ¢lanka 25. stavka 1. ovog Pravilnika mora sadrZavati najmanje podatke o
gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju na
koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor
temelji te prijedlog otklanjanja navodne nepravilnosti.

(2) O prigovoru odluéuje ravnatelj Hrvatskog zavoda za socijaini rad ili osoba koju on ovlasti
posebnom odlukom, s time da to ne smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi ili provedbi
postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(3) Odiudujudi o prigovory, ravaatelj Hrvatskog zavoda za socijalni rad moZe:

- obustaviti postupak po prigovery, ake podnositelj odustane od podnesenog prigovora,

- odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopudtenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i zbog toga ¥to je izjavljen od neovladtene osobe.

- odbiti prigovor,



- usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku o ponistenju/odluku, u kojem slugaju ée se
ponovno rangirati valjane ponude ako je moguée.

(4)Odluku iz prethodnog stavka ovog &lanka, ravnatelj Hrvatskog zavoda za socijalni rad
donosi uroku od 10 dana od dana podno3enja prigovora te odluka mora biti obrazlozena.

(5} Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nagin nije moguca, dostavlja se drugim elektronidkim sredstvima komunikacije
{na dokaziv naéin),

(6) Protiv Odluke o prigovoru nije dopusten pravni lijek.

Clanak 27.

(L)Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprjefava nastanak ugovora o jednostavnoj
nabavi.

(2) Prigovor izjavljen protiv odluke o poni3tenju postupka jednostavne nabave sprjedava
provedbu novog postupka nabave.

Clanak 28.
(1) Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati,

(3) U slugaju odustanka od prigovora, postupak po prigovoru ée se obustaviti.

X. IZDAVANJE NARUDZBENICE /SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 29,

(1) Postupak jednostavne nabave zavr3ava izdavanjem narndZbenice ili sklapanjem ugovora s
odabranim ponuditeljem, osim u slugaju ponistenja postupka jednostavne nabave, sve sukladno
odredbama ovog Pravilnika.

(2) Hrvatski zavod za socijalni rad dostavlja narudzbenicu ili ugovor odabranom ponuditelju te
ustrojstvenoj jedinici koja je podnijela zahtjev za nabavu.

(3) NarudZbenica ima isti uéinak kao i ugovor o nabavi ukoliko sadri sve bitne sastojke
ugovora. NarudZbenica najmanje sadrzi broj i datum narudibenice, podatke o narugitelju i
odabranom ponuditelju, predmet nabave, koli¢inu i cijenu, rok i mjesto isporuke ili izvrenja,
rok pladanja i potpis ovlaStene osobe, Ako predmet nabave odnosno specifikacija samog
predmeta nabave ima vie stavaka, iste nije potrebno prepisivati na narud¥benicu, veé se na
narudZbenici upuéuje na ponudu ili specifikaciju predmeta nabave, koja mora biti priloZena uz
narudZbenicu i njezin je sastavni dio.

(4) Ugovor o nabavi sklapa se u pisanom obliku, u roku od 30 dana od dana izvrénosti odluke o
odabiru.

(5) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima iz poziva za dostavom ponude te odabranom
ponudom.
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Clanak 30.

(1) U sluéaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom/izvrSenjem/izvodenjem predmeta
nabave i/ili produZenjem roka isporuke roba/pruZanja usluge/izvodenja radova u odnosu na vec
sklopljen ugovor o nabavi ili izdanu narudZbenicu na temelju provedenog postupka
jednostavne nebave, vrijednost ugovora o nabavi ili narudZzbenice moZe se povedati pod
pretpostavkom da je ukupna vrijednost ugovora o nabavi ili narudZbenice nakon povecanja
manja od pragova za primjenu ZJN 2016 te da Hrvatski zavod za socijalni rad ima za to
povecanje osigurana sredstva.

(2) U slugajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa se dodatak ugovora o nabavi ili izdaje nova
narudzbenica kojim se moZe promijeniti vrijednost ugovora o nabavi ili narudZbenice s time da
vrijednost robe, usluga i radova iz sklopljenog dodatka ugovora o nabavifizmijenjene
narudZbenice ne smije prijeci 30 % prvotno ugovorene cijene,

Clanak 31.

(1) Djelatnik Sektora za financije, raéunovodstvo i javnu nabavu zaduZen za pradenje izvrienja
ugovora o nabavi duZan je aktivno pratiti izvrSenje izdane narndZbenice/sklopljenog ugovora o
nabavi od dana potpisivanja do izvrSenja svih obveza, a osobito prati:

-ispunjava li ugovaratelj ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
-kvalitetu, kolidinu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

-uskladenost izvrienja s uvjetima iz Poziva za dostavu ponude i sklopljenog ugovora.

XL OSTALE ODREDBE

Clanak 32.
(1) U postupcima jednostavne nabave, Hrvatski zavod za socijalni rad moZe od gospodarskog
subjekta/ponuditelja tra¥iti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora ifili jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.
(2) Hrvatski zavod za socijalni rad mo¥e po potrebi, po vlastitoj procjeni ukljugiti vanjske
suradnike u pripremu postupka nabave, izrade tro§kovnika 1 tehnitkih specifikacija,

dokumentacije o nabavi te obavljanja drugih potrebnih radnji u provodenju postupka nabave.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovidit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 011-01/23-
01/10, URBROJ: 139-100-23-3 od 18.12.2023. godine.

Clanak 34.



Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 011-01/23-01/10, URBROJ: 139-100-23-3 od 18.12.2023.
godine.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskoj stranici Hrvatskog zavoda za socijalni rad, na
oglasnoj plo¢i sredidnje i podruénih ustrojstvenih jedinica Hrvatskog zavoda za socijalni rad, te
se ¢ini dostupnim u EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

. radnica

KLASA: 025-02/26-01/2
URBROIJ: 139-100-02-29-26-2
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